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1. OBIJETIVO
Establecer el proceso de gestién a la proteccidon del conocimiento resultado de la investigaciéon
en la Universidad de Antofagasta, por medio de la proteccidn de la propiedad intelectual.

2. ALCANCE
Esta norma aplica a todos los participantes y actividades de la gestién de la proteccién de la
propiedad intelectual y asesoria de OTL.

3. DEFINICIONES Y NOTACIONES

NGP: Norma de Gestion de Procesos.

Documento asociado: Documento de respaldo asociado a cada actividad del proceso.
Proveedores externos: Se refiere a entes externos a la institucién que entregan insumos al
proceso.

Proveedores internos: Se refiere a entes internos (dentro de la institucion) que entregan
insumos al proceso.

Insumos: Entrada al proceso que cumple con los requerimientos necesarios para que éste
funcione.

Clientes externos: Se refiere a entes externos a la institucidon que utilizan el producto del
proceso.

Clientes internos: Se refiere a entes internos a la institucién que utilizan el producto del
proceso.

Productos: Resultado del proceso que cumple con requerimientos solicitados por el
cliente.

Requerimientos: Caracteristica de calidad que debe cumplir el insumo o producto que
participa en el proceso.

OTL: Oficina de transferencia tecnoldgica y licenciamiento.

INAPI: Instituto Nacional de Propiedad Industrial.

DIBAM: Direccion de Bibliotecas, Archivos y Museos.

SAG: Servicio Agricola y Ganadero.
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4. RESPONSABLES

El investigador, es responsable de:
- Completar formulario de presentacion de idea de investigacién, por medio de formularios:
R-OTL-GPI-01.- Formulario Disclosure; y R-OTL-GPI-02.- Formulario Divulgacion de
Tecnologias, y enviarlos a OTL.
- Informar del inicio, estado y finalizacidn del proceso de propiedad intelectual al Secretario
de Vinculacién de su Facultad.
- Solicitar a OTL, mediante R-OTL-GPI-03 “Formulario de arte previo UA”, un informe de arte
previo o vigilancia tecnoldgica de la investigacion desarrollada.
- Completar formulario: R-OTL-GPI-04. “Solicitud Patente a nombre de UA”; Solicitud de
Inscripcion. DDI-DIBAM; y Solicitud de Inscripcion, Registro de Variedades Vegetales
Protegidas SAG, segun corresponda. Y remitirlos a la OTL.
- Cursar solicitud sin apoyo institucional por su cuenta y riesgo.

La Oficina de Transferencia Tecnoldgica y Licenciamiento, es responsable de:
- Identificar activos intelectuales con proyecciones de patentabilidad de los resultados de
investigaciones desarrolladas en la Universidad de Antofagasta.
- Enviar formularios: R-OTL-GPI-01.- Formulario Disclosure; y R-OTL-GPI-02.- Formulario
Divulgacion de Tecnologias a los investigadores.
- Recepcionar, estudiar y evaluar una idea de investigacion, segln potencialidad de innovacién
y necesidad de resguardo.
- Asesorar al investigador en el resguardo de una investigacion.
- Enviar al investigador formatos tipo de convenios de confidencialidad.
- Gestionar oficializacién de convenios y mantener archivos de ellos.
- Asesorar al investigador en la gestidn de proteccidén de propiedad intelectual.
- Enviar al investigador R-OTL-GPI-03 “Formulario de arte previo UA”.
- Gestionar estudio de arte previo o vigilancia tecnoldgica con estudio juridico asesor.
- Enviar al investigador los registros de; Solicitud de Inscripcién. DDI-DIBAM; y Solicitud de
Inscripcidn, Registro de Variedades Vegetales Protegidas SAG, segln corresponda.
- Recepciona, revisa antecedentes de R-OTL-GPI-04. “Solicitud Patente a nombre de UA”.
- Cursar solicitudes de propiedad intelectual en instituciones, INAPI, DIBAM, SAG, segln
corresponda, manteniendo registro de ello.
- Completar formulario R-OTL-GPI-05. “Formulario Pago Incentivo Patentes” y enviar a OTL.
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- Presentar solicitud propiedad industrial proceso PCT en INAPI, antes de 12 meses a partir de
presentada la solicitud de proteccién nacional.

- Enviar formulario R-OTL-GPI-05. “Formulario Pago Incentivo Patentes” a investigador.

- Gestionar aplicacién de D.E. 023 de incentivo a patentes UA.

El Estudio Juridico Asesor, es responsable de:
- Realizar estudio de arte previo o vigilancia tecnolégica a solicitud de OTL UA.
- Gestionar pago de Derechos de solicitud a INAPI.
- Realizar pago de peritaje en proceso interno de INAPI.
- Realizar seguimiento al proceso interno de propiedad industrial de INAPI.
- Informar a OTL UA el estado del proceso de propiedad industrial en INAPI.

INAPI, es responsable de:
- Aceptar o rechazar solicitud de proteccién de propiedad industrial.
- Publicar en diario oficial resolucion de solicitud.
- Otorgar o denegar patente de invencion, e informar a Rectoria UA.

El Vicerrector de Investigacion, Innovacidn y Postgrado, son responsables de:
- Aprobar o rechazar R-OTL-GPI-04. “Solicitud Patente a nombre de UA”

El Secretario de Investigacion de la Facultad, es responsable de:
- Registrar y llevar seguimiento del proceso de proteccion de propiedad intelectual
desarrollados al interior de su Facultad.
- Gestionar difusion de solicitud de patente, en instancias correspondientes.

El Rector, es responsable de:
- Comunicar a la comunidad universitaria el otorgamiento de una patente de invencion.

La DVC, es responsable de:
- Gestionar solicitud de difusién segin requerimientos.
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCESO DE GESTION DE PROYECTOS

Proceso de gestidn de la proteccion propiedad intelectual

Actividad

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento Asociado

Indicador

Presentacion de idea
de investigacién

Necesidad de
Resguardo

si
v

Asesoria al resguardo
de la Investigacion

Asesoriaala
proteccion de la
Propiedad Intelectual

Solicita busqueda de
arte previo y/o
vigilancia tecnoldgica

Informe arte previo
y/o Informe de
vigilancia tecnologica

¢ Propiedad
industrial?

si
A 4

Solicitud de gestion
de proteccién del
conocimiento

v

Presenta informe
NO de solicitud

SAutoriza
solicitud?

Sl

Investigador

OTL

OTL

OoTL

Investigador

- OTL
- Abogados externos
peritos

OTL

Investigador

OTL

VRIIP

El investigador informa a la
OTL sobre los resultados de

proyecto que se desea
proteger
Considerando antecedentes

evalia y decide la necesidad
de resguardo a la investigaciéon

Asesora al investigador sobre
resguardar los resultados de la
investigacion y le entrega
formato tipo de convenios.

Asesora y acompafa al
investigador en proteccién
intelectual y gestiona:

- Propiedad industrial (INAPI)
- Derechos de autor (DIBAM)

- Variedad Vegetal (SAG)

Solicita estudio a OTL, el cual
busca estado del arte de la
investigacion, y detecta
de patentabilidad:

novedad, actividad inventiva y

requisitos

aplicacién industrial,

Realizacién del estudio y envia
informe a OTL

Asesora al investigados en las
potencialidades de proteccién
de propiedad industrial y envia
formulario

El investigador debe informar y
solicitar a la OTL mediante
formulario

Presenta informe de solicitud
al VRIIP

Previa revision de solicitud e
informes, autoriza o rechaza
solicitud.

- R-OTL-GPI-01.-
Formulario Disclosure.
- R-OTL-GPI-02.-
Formulario divulgacion
de tecnologias.

- Convenio de
confidencialidad.

- Convenio de conf.
agente PI.

- Convenios de trabajo.
- Declaracion Jurada
Alumnos.

- Solicitud Registro de
Variedades Vegetales
Protegidas SAG.

- Solicitud de
Inscripcion. DDI-DIBAM
- Ficha solicitud INAPI

- R-OTL-GPI-03.-
Formulario busqueda de
arte previo UA

- Informe de arte
previo o vigilancia
tecnologica

- Num

- R-OTL-GPI-04.-
Solicitud Patente a
nombre de UA

- R-OTL-GPI-04.-
Solicitud Patente a
nombre de UA

- R-OTL-GPI-04.-
Solicitud Patente a
nombre de UA

- R-OTL-GPI-04.-
Solicitud Patente a
nombre de UA

ero de informes
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Proceso Gestion de la Proteccién de la Informaciéon

Actividad

Responsable

Descripcién de la Actividad

Documento Asociado

Indicador

Presenta solicitud a
institucion: INAPI,
DIBAM, SAG.

NO

Z Solicitud
aceptada a
tramite?

Sl

v

Pago de Peritaje

!

Seguimiento del
proceso interno inapi

Patentamiento de
invencion

Solicita incentivo
patentes

Difunde
patentamiento de
invencion a
comunidad
universitaria

&

OTL

INAPI

Estudio juridico.

Estudio juridico

INAPI

Investigador

Direccién de
Comunicacién y
Vinculacién

Gestiona el pago de derecho
con estudio juridico de
solicitud a la institucion
correspondiente: y presenta
solicitud UA

Realiza examen preliminar a
solicitud, se notifican
observaciones (oficina)  si
acepta solicitud esta se publica
en diario oficial. E inicia
proceso interno (objetable)

Efectia pago en etapa de
peritaje de proceso interno de
propiedad industrial INAPI.

Realiza seguimiento del estado
del proceso interno de INAPI, y
mantiene informado de ello a
OTL.

Aceptada la patente nacional o
internacional por las
instituciones correspondientes
se aplica el D.E.N2023. de
Incentivo patentes.

OTL gestiona aplicacion del
decreto

Asesorado de OTL presenta a
ésta solicitud de incentivo de
patentes.

Mediante solicitud desde el
Secretario de Investigacion de la
Facultad o OTL, difunde el
otorgamiento de la patente de
una invencién UA.

- Ficha solicitud INAPI

- Solicitud de
Inscripcion, Registro de
Variedades Vegetales
Protegidas SAG.

- Solicitud de
Inscripcion. DDI-DIBAM
- Otorga poder para
titularidad.

- R-OTL-GPI-05.-
Formulario Pago
Incentivo Patentes.

N de solicitudes
nacionales/
internacionales por
afo.

60 dias de objecion.
5 conceder patente

N2 de patentes
otorgadas
nacionales/
internacionales por
afo.
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CARACTERIZACION DEL PROCESO DE GESTION DE PROYECTOS.

Nombre del Proceso: Gestion de Proteccion Propiedad Intelectual

Responsable:
- Investigador
- Oficina de
Transferencia
Tecnoldgica

Participantes:

OTL, Investigador, VRIIP, Estudio Juridico y/o Asesor, INAPI, DIBAM, SAG,
Rector, DVC, Secretario de Investigacion Facultad.

Proveedores Externos

Insumos

Requerimientos

- Estudio Juridico y/o
Asesor

- Informe Arte Previo
- Informe Vigilancia Tecnoldgica

- Segun indicaciones de OTL.

- INAPI - Ficha solicitud INAPI - Formato legible.
- Medio de ingreso de
solicitud explicito (en linea —
presencial, documento
fisico)

- DIBAM - Solicitud de Inscripcién. DDI-DIBAM - Formato legible.
- Medio de ingreso de
solicitud explicito. (en linea,
presencial, documento
fisico)

- SAG - Solicitud de Inscripcidon, Registro de - Formato legible.

Variedades Vegetales Protegidas SAG. - Medio de ingreso de

solicitud explicito. (en linea,
presencial, documento
fisico)

Proveedores Internos | Insumos Requerimientos

Investigador - R-OTL-GPI-01 “Formulario Disclosure”. - Formularios completados

- R-OTL-GPI-02 “Formulario divulgacion de
tecnologias”.

- R-OTL-GPI-03. “Formulario busqueda de
arte previo UA”

- R-OTL-GPI-04.- “Solicitud Patente a nombre
de UA”

- Ficha solicitud INAPI

- Solicitud de Inscripcidon, Registro de

con informacién solicitada y
precisa.
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Variedades Vegetales Protegidas SAG.

- Solicitud de Inscripcién. DDI-DIBAM

- Otorga poder para titularidad.

- R-OTL-GPI-05.- Formulario Pago Incentivo
Patentes

VRIIP - R-OTL-GPI-04.- “Solicitud Patente a nombre | - Resolucién de aceptacion o
de UA” denegacion de solicitud,
explicita en registro.

- Politicas institucionales. - Politicas institucionales de
- D.E. 023 de incentivo a patentes UA. investigacion e innovacion
- D.E. 1755 Reglamento de Patentes, | actualizadas, precisas y

Registros e Invenciones, 2006. explicitas.
INAPI - Resolucidn de aceptacidén o denegacidon de | - Explicita y difundida en diario

solicitud de propiedad industrial
- Aprobacidon o denegacion de Patente de
Invencion

oficial.
- Explicita y difundida en diario
oficial, remitida a Rectoria UA.

Clientes Externos

Productos

Requerimientos

INAPI

- Ficha solicitud INAPI

- Segun instrucciones en el
documento.

DIBAM - Solicitud de Inscripcién. DDI-DIBAM - Segun instrucciones en el
documento.
SAG - Solicitud de Inscripcién, Registro de | - Segun instrucciones en el

Variedades Vegetales Protegidas SAG.

documento.

Clientes Internos

Productos

Requerimientos

- Investigador

- Asesoria al resguardo de los resultados de
la Investigacion.
- Convenio de Confidencialidad.
- Convenio de confidencialidad agente PI.
- Convenios de trabajo.
- Declaracién Jurada Alumnos.
- Asesoria en proteccion de la propiedad
intelectual
- Estudio de Arte Previo

- Acompafiamiento en proceso
de proteccién de propiedad
intelectual.

- Envio de formularios y
documentacion de relevancia
para el proceso.

- Mantener informado al
investigador del estado del
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- Estudio de Vigilancia Tecnoldgica proceso.

- R-OTL-GPI-03. “Formulario busqueda de
arte previo UA”
- R-OTL-GPI-04.-
nombre de UA”
- Ficha solicitud INAPI
- Solicitud de Inscripcién, Registro de
Variedades Vegetales Protegidas SAG.
- Solicitud de Inscripcién. DDI-DIBAM
- Asesoria en la aplicacién de incentivos a la
innovacion.
-R-OTL-GPI-05
Incentivo Patentes”

“Solicitud Patente a

“Formulario Pago

-DbVC

- Informacién de procesos de proteccién
propiedad intelectual.

- Informacidn explicita y oficial
para efectos de comunicacion
a la comunidad universitaria.

- Secretario de
Investigacion Facultad

- Informacién de procesos de proteccién
propiedad intelectual.

- Informacion explicita y oficial
para efectos de registroy
comunicacion a la comunidad
universitaria.

Actividades de Seguimiento y Control del Proceso:

- R-OTL-GPI-01 “Formulario Disclosure”.

- R-OTL-GPI-02 “Formulario divulgacion de tecnologias”.

- R-OTL-GPI-03. “Formulario busqueda de arte previo UA”

- R-OTL-GPI-04.- “Solicitud Patente a nombre de UA”

- Numero y tipo de solicitudes de proteccion propiedad intelectual.
- R-OTL-GPI-05 “Formulario Pago Incentivo Patentes”

- Aceptacién o rechazo de solicitud en INAPI.

- Otorgamiento o denegacidon de proteccion propiedad intelectual. Nimero anual.

7- MODIFICACION DE DOCUMENTOS

Punto a Modificar

Descripcion

Fecha




