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Al ingresar por primera vez a su correo, la plataforma les
pedira mas informacion relacionada con su correo
personal, por lo que debe seguir los siguientes pasos:

1 dirijase a la pagina de inicio de sesién utilizando el siguiente
er link: http://webmail.uantof.cl e introduzca el correo y la

PUSO contrasena que fue enviada a su correo personal con el cual se
registré al matricularse.




2d o Al ingresar, le mostrara una pantalla donde debe seleccionar
“siguiente”
Paso

UA

o,
lucia.arancibia.moya@ua.cl
Se necesita mas informacion

Su organizacion necesita mas informacion para
garantizar la seguridad de la cuenta.

Usar otra cuenta

Mas informacian

» Siguiente

Introducir correo personal con el cual se registré
y colocar “siguiente”

Garantizar la sequridad de la cuenta

Correo electrénico

iQué correo electrénico quiere usar?

| GMAIL, HOTMAIL, ETC... | «

Quiero configurar otro método Omitir configuracion
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3er Esto activara que la plataforma le envie un cddigo a su
correo personal.

PUSO Es importante tener en cuenta que el correo con el
codigo podria llegar a la carpeta de spam o correo no
deseado. preferencias.

Microsoft on behalf. Universidad de Antofagasta account email verification code

Verify your email address

Thanks for verifying your LUCIA.ARANCIBIAMOYA@UA.CL account!

Your code ism

Sincerely,
Universidad de Antofagasta

This message was sent from an unmaonitored email address. Please do not reply to this message.
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PGSO Introducir el cddigo en la barra y colocar “siguiente”

Correo electréonico

Acabamos de enviar un cidigo o I ———
|863941| |

Reenviar codigo
=>

Quiero configurar otro método Omitir configuracién

y en la siguiente pantalla “listo".

Correcto

iMuy bien! Ha configurado correctamente la informacién de seguridad. Elija "Listo" para continuar con el inicio
de sesion.

Método de inicio de sesién predeterminado:

Correo electronico
i A

> B
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5t Con esto ya puedes ingresar a tu correo donde se mostraran
0 algunas pantallas de bienvenida.
Paso

En la parte izquierda superior, apareceran unos puntos, aqui
habra varias opciones como “teams” y “onedrive”.

2 Buscar

Iniciador de aplicaciones

P Buscar aplicacio Microsoft 365 ivertird et
aformacic

n
&k o @ N

o

Microsoft 365 Outlook OneDrive Word Excel
P ®d B B>
PowerPoint OneMote SharePoint Teams Sway

B

Mas
aplicaciones

Outlook ReW:TE=

— Inicio Vista Ayuda

a o

B Correo nuevo

~ Favoritos Bandeja de entrada W

Tl

£3 Bandeja de entrada
9 Elementos enviad...

77 Borradores

~ Carpetas

&d Bandeja de entrada

» € @ & ¢

? Borradores

b Elementos enviad...

@ Elementos elimin... TeiG it rorhey

F2 Correo no deseado Disfrute de su bandeja de entrada vacia
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Cambio de Contrasena

Para Cambiar la contrasena debes tener en cuenta lo
siguiente.

a.- Debe tener entre 8 y 16 caracteres.

b.- Debe contener mayuscula

c.- Debe contener numeros

d.- Si desea mayor seguridad, puede tener simbolos (#, $,
%, etc..)

e.- No debe contener su nombre y apellido.

Para cambiar la contrasena, sigue los siguientes pasos:

1er En la parte derecha superior, hacer click en tu perfil y
PGSO seleccionar "ver cuenta”.

e @ 2 QO & Q

Universidad de Antofagasta Cerrar sesion

\er cuenta

AT e Ty
Abrir otro buzén de co... ...

Iniciar sesién con otra cuenta
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2d En la pantalla siguiente, en la parte izquierda, selecciona
“‘contrasena”. Esto abrira una pagina donde debes colocar tu
P(]SO contrasena actual y abajo la nueva contrasena.

Luego de estar seguro de tu nueva contrasena, seleccionar
[ H n
enviar”.

En caso de que aparezca un error, revise detenidamente el
mensaje que se muestra. Por lo general, este tipo de errores
ocurre cuando la contrasefia ingresada no es lo
suficientemente segura o es demasiado similar a su nombre.

Cambiar la contrasena

Id. de usuario
MOCHA.GALLARDO.TOLEDO@UA.CL

Lentraseiaactual
Alumno2025 T

Entrada requerida.

£Olvidd su contrasefia?

Nueva contrasefa

| Capibara2025 Lo ‘

Confirmar contrasefia nueva

Capibara2025 Lo ‘

Cancelar Enviar
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